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Instruktazni list pro vyplnovani Zpravy o udrzitelnosti projektu
z OP Rybarstvi 2021-2027

Odeslani Pribéiné zpravy o udrzitelnosti / Zavérecné zpravy o udrZitelnosti, dale jen zpravy
o udrzitelnosti (ZoU) probiha plné elektronicky. Pfijemce vypliiuje a zasila ZoU prostfednictvim portalu
IS KP21+.

Pro tvorbu nové zpravy se prijemce pfihlasi do portdlu IS KP21+ a pres tlacitko ,,Moje projekty” si
vybere dany projekt, ke kterému bude poddvat zpravu. Na vybraném projektu si pfijemce klikne
vlevém ovlddacim panelu na zdlozku ,Zpravy projektu” a dale na tlacitko ,ZaloZit novou
»Zpravu/Informaci”.

ZaloZeni zpravy mize iniciovat jakykoliv uZivatel, ktery ma pfistup k danému projektu a roli ,Editor”.
Pro podpis ZoU nebo zpfistupnéni k editaci/stornu finalizace je potfeba role ,Signatar”. Role ke
zpravam se nastavuji na projektu pres zalozku -> Pristup k projektu.

Na stejné zéloZce ,Zpravy projektu” si Ize kliknutim na tlacitko ,,Harmonogram Zprav/Informaci“
zobrazit prehled vSech planovanych i podanych zprav konkrétniho projektu véetné termind podani.

ZoU nelze podat dfive, nez uplyne konec sledovaného obdobi zpravy, viz tladitko ,Harmonogram
Zprav/Informaci“ datum ve sloupci ,Sledované obdobi do” (vyroci nastaveni stavu ,Projekt finanéné
ukonéen na RO“). Od tohoto data je nutné zpravu podat do terminu uvedeného ve sloupci
,Predpokladané datum podani“, tj. do mezniho data 10 pracovnich dni.

V pribéhu vypliiovani doporucujeme vyuzit tladitko ,Kontrola“ nebo ,Finalizacni kontrola“, které
upozorni na chybéjici udaje. Kontrola ovéfuje celou zpravu, zatimco Finaliza¢ni kontrola pouze
aktualni zdloZzku. Veskerda aktivni tlacitka jsou popsand v sekci ,Aktivni tlacitka na Zpravé
o udrzitelnosti”.

Poradi jednotlivych zéloZek a obrazovek se v nékterych vyzvach muze lisit.

Pfijemce nakonec musi vyplnénou zpravu opatfit kvalifikovanym elektronickym podpisem (jedna se
o osobni kvalifikovany certifikat). Postup podepisovani je uveden na konci tohoto Instruktazniho listu.

Aktivni tlacitka na Zpravé o udrzitelnosti

a) Editacni tlacitka

'© Obnovit — Pres tlacitko ,, ©“ (kruhové Sipky) Ize aktualizovat zobrazené Udaje na aktualni zalozZce.
+ Vytvofit novy zaznam — Pres tlacitko ,+“ (plus) se vytvofi zaznam pro novy doklad.

# Upravit — Pfes tladitko , ™ (tuzka) |ze pfepnout zdznam do reZimu editace.

Ulozit — Pres tlacitko , UloZit” (popr. ,,UloZit a zavrit”) Ize uloZit provedené zmény na zaloZce. Tlacitko
se zobrazi béhem aktivni editace.

Zahodit zmény — Pfes tlacitko ,Zahodit zmény“ |ze stornovat neuloZené zmény na zaloZce. Tlacitko se
zobrazi béhem aktivni editace.

Vykazat zménu/pfrirtistek — Pres tlaéitko ,Vykdzat zménu/pfiristek” se vykaze zména vybraného
objektu.
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Smazat — Pres tlacitko ,Smazat” |ze smazat vybrany zaznam.
Nahrat soubor - Pres tlacitko ,, Nahrdt soubor” ptijemce nahraje soubor k vybranému dokumentu.

Stahnout dokumenty — Pres tlacitko ,Stdhnout dokumenty” lze stahnout pfijemcem nahrany
dokument.

b) Tladitka pro zménu stavu na Zpraveé o udrzitelnosti

Smazat — Pfes tlacitko ,,Smazat” pfijemce odstrani Zpravu o udrzitelnosti.
Kontrola — Pres tlacitko ,, Kontrola” |ze zkontrolovat pribéh a zavér vyplnéni Zpravy o udrZitelnosti.

Finalizace — Pres tlacitko ,Finalizace” se Zprava o udrzitelnosti uzamkne k editaci a je pfipravena
k podpisu prostiednictvim kvalifikovaného elektronického podpisu.

Storno finalizace — Pres tlacitko ,Storno finalizace” Ize stornovat finalizaci. Tuto akci mUZe provést

~u

pouze uzivatel s ptidélenou roli ,Signatar”. Tlacitko se zobrazi po finalizaci v horni listé.

Zpristupnit k editaci — Pres tlacitko ,,Zpristupnit k editaci” se zpfistupni Zprava o udrzitelnosti k editaci.
V pripadé vraceni Zpravy o udrzitelnosti k doplnéni se tlacitko zobrazi v horni listé.

c) Navigaéni tlacitka

Sipky — Pres tlacitko ,, Sipky“ se pFijemce pohybuje mezi jednotlivymi zalozkami.

Finalizacni kontrola — Pres tlacitko ,, Finalizacni kontrola” pfijemce provede kontrolu, zda na aktudlni
zaloZce nechybi vyplnit povinné Udaje.

Pokyny — Pfes tlacitko , Pokyny pfijemce zobrazi pokyny k vyplnéni aktualni zalozky.

Chatbot — Pres tlacitko ,Chatbot“ si pfijemce zobrazi ndpovédu.

d) Tlacitka pro tisk a export

Tisk — Pres tlacitko ,, Tisk” Ize vytvofit tiskovou verzi ZoU, kterou si lze ve formatu PDF ulozit do PC.
Upozorniujeme, Ze neni nutné zpravu tisknout, tlacitko slouzi pouze pro archivaci pfijemcem podpory.

Export standardni — Pres tlacitko ,, Export standardni” dojde ke stahnuti vypisu ve formatu .xIs/.csv.

Zakladni udaje

Zalozka Zakladni udaje obsahuje editovatelnd a needitovatelna pole, ktera jsou automaticky vyplnéna.
Posledni ZoU v fadé je v checkboxu automaticky ozna¢ena fajfkou jako zavérecna.

Oddil Kontaktni udaje ve véci zpravy/informace

Doporucujeme, aby kontaktni osoba byla zdroveri uZivatelem registrovanym v IS KP21+ s pristupem
k projektu — oficidini komunikace ze strany SZIF a RO-MZe probihd formou depesi.

Jméno — Prijemce uvede jméno kontaktni osoby.
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PFijmeni — Pfijemce uvede pfijmeni kontaktni osoby.

E-mail — Pfijemce uvede e-mailovou adresu bez diakritickych znamének (hacky, ¢arky apod.).
Mobil — Pfijemce uvede ¢islo mobilniho telefonu osoby bez preddisli.

Telefon — Prijemce uvede telefonni Cislo bez predcisli.

Prijemce musi uvést alesporn jedno z mozZnych Cisel, mobilni i telefonni, neni tfeba vyplriovat obé ¢&isla.

PInéni udrzitelnosti

Popis plnéni udrzitelnosti projektu ve sledovaném obdobi — pfijemce vyplni strué¢ny popis stavu
projektu véetné provedenych zmén v dobé udrzitelnosti za sledované obdobi, které je uvedeno na
obrazovce ,Zakladni udaje”.

Dalsi informace:

- Doslo k zastaveni vyrobni ¢innosti nebo premisténi mimo region trovné NUTS 2, v némi
obdrzela podporu? — prijemce vybere odpovéd Ano (fajfku) / Ne (kfizek), region drovné NUTS
2 jsou sdruzené kraje, tzv. regiony soudrinosti pokryvajici tizemi CR.

V ptipadé, Ze by prijemce vybral fajfku (Ano), uvede blizsi upfesnéni zmény do pole
,ldentifikace, popis a feSeni problému”.

- DosSlo ke zméné vlastnictvi polozky infrastruktury, ktera podniku ¢i vefejnému subjektu
poskytuje nepatficnou vyhodu? — pfijemce vybere odpovéd Ne (kfizek). Pro OP Rybafrstvi
2021-2027 nerelevantni — nejsou podporovany investice do infrastruktury.

- Doslo k podstatné zméné nepriznivé ovliviiujici povahu, cile nebo provadéci podminky
operace, ktera by vedla k ohroZeni jejich ptivodnich cilti? — pfijemce vybere odpovéd Ano
(fajfku) / Ne (kfizek). Podstatnou zménou je mysleno napf., Ze prijemce je v likvidaci nebo
zménil druh podnikani (skoncil s chovem ryb).

V pripadé, ze by pfijemce vybral fajfku (Ano), uvede bliz$i upfesnéni zmény do pole
,ldentifikace, popis a feSeni problému”.

Informace o pfipadnych problémech v udrzitelnosti projektu:

- Identifikace, popis a reSeni problému — uvedte pfipadné problémy v dobé udrZitelnosti
projektu, jakym zplsobem byly problémy odstranény a pokud trvaji, jaka byla pfijata opatreni
k jejich odstranéni. Jednotlivé nové zaznamy pfijemce vytvoti pres tlacitko ,,+“ (plus).

Publicita

Tato zdlozka informuje o dodrZzovani publicity v rdmci udrzitelnosti projektu. Vybrané prvky publicity
projektu Zadatele jsou uvedeny v Zadosti o podporu a ve Zpravé o realizaci.

Popis zajisténi publicity v dobé udrzitelnosti projektu — v pfipadé, Ze doslo v priibéhu sledovaného
obdobi ke zménam v plnéni podminek publicity, pfijemce tyto zmény popise. V pripadé, Ze ve
sledovaném obdobi nenastaly u publicity Zddné nové zmény, pfijemce pole nevypliuje.

Horizontalni principy
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PFijemci se zobrazi zaloZka, pouze pokud na Zadosti o podporu uved! k nékterému z horizontalnich
principl, Ze je projekt ,Cilené zaméfeny na horizontalni princip”“ nebo ma ,Pozitivni vliv na
horizontalni princip“. V ptipadé, 7e pfijemce v Zadosti o podporu u viech horizontélnich principti
uvedl, Ze na né ma projekt neutralni vliv, zalozka se NEZOBRAZUIJE.

Pres tlaéitko ,Vykazat zménu/pfirGstek” se zobrazi seznam horizontdlnich principl. Pfijemce
v seznamu oznaci polozky, které musi vykazat, a akci potvrdi pres tladitko ,Vykazat zménu/pfFirGstek”.
Vybrané polozky se nasledné propiSou a zpfistupni k editaci pro vyplnéni poZzadovanych tdaju.

Popis plnéni cilt projektu — pfijemce uvede aktudlni popis plnéni horizontalniho principu. Napf.
obdobny text jako v Zadosti o podporu, nebo v pfipadé zmény, popsdni této zmény.

Ostatni pole jsou plnéna automaticky nebo nejsou pro OPR relevantni a pfijemce je nevyplriuje.

Dokumenty zpravy

Zalozka ,Dokumenty zpravy” slouzi pro vkladani pripadnych pfiloh k ZoU projektu. MUze jit napf.
o pripad, kdy by byl v datovych polich (napt. zadlozky PInéni udrZitelnosti) nedostatecny pocet znakd,
tudiz nahrajete rozsiteny popis formou pfilohy nahrané na tuto zalozku.

V oddilu Editovatelné dokumenty pfijemce vytvoti ptilohu pres tlacitko ,,+“ (plus) novy zdznam, vyplni
pole ,,Nazev dokumentu” a pres tlaitko Nahrat soubor nahraje relevantni prilohu.

DULEZITE: V pripadé vice pfiloh podobného charakteru, je mozné ptilohy nahrat jako jeden soubor
v komprimované sloZce (ZIP, RAR apod.). Velikost nahravaného souboru nesmi presahnout 100 MB.

Zobrazeni jiz nahraného dokumentu Ize provést kliknutim na soubor a dale kliknutim na tlacitko

,Stdhnout soubor”. Jednotlivé nahrané pfilohy prijemce nepodepisuje.

Nazev dokumentu — Pfijemce vyplini relevantni nazev nahravaného dokumentu.

Soubor — Pfijemce nahraje elektronickou verzi dokumentu pres tlacitko ,,Nahrat soubor”.

Ostatni pole jsou plnéna automaticky nebo nejsou relevantni a prijemce je nevyplriuje.

Zakladni udaje — Podpis dokumentu

Po finalizaci Zprdvy se na Uvodni obrazovce ,Zakladni udaje” v dolni ¢asti zobrazi podpisovy panel
(oddilu Podpis Zpravy/Informace o projektu). Prostfednictvim tlac¢itka ,,Podpis ZOR/IOP/ZOU“ se
otevie okno pro podpis dokumentu — aktivace tlacitka mizZe trvat nékolik desitek vtetin, do jeho
zaktivnéni je doporuceno stranku opakované aktualizovat. Pfijemce u souboru v nabidce ptes ikonu t¥i
tecek zvoli moznost , Vytvorit podpis”. Nasledné vybere svij kvalifikovany elektronicky certifikat,
kterym zpravu podepise (vidy se musi jednat o osobni kvalifikovany certifikat).

V piipadé vyuziti plné moci musi byt plnd moc podepsana vidy zmocnitelem a nahrand na Zadosti
o podporu na zdloZce ,,PIné moci“.

V pfipadé, Ze byla jednomu zmocnénci udélena plna moc vice zmocniteli a na projektu je zvolen jako
zpUsob jednani, Ze podepisuje pouze jeden signatar, postacuje, aby byla Zprava podepsana pouze
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jednou za vSechny zmocnitele. Je-li na projektu zvoleno, Ze podepisuji vSichni signatafi, musi
zmocnénec podepsat Zprdvu za kazdého zmocnitele samostatné.

Po podepsani Zpravy si Ize elektronicky podepsany dokument stahnout v poli Soubor pres ikonu tfi
tecek — prijemce zvoli moznost Opis dokumentu s podpisem.

Po elektronickém podepsani a uloZeni zmény dochazi k automatickému podani Zpravy (v pripadé
poddni Zadosti o platbu a Zprdvy o realizaci dochézi k automatickému poddni obou dokumentd).
Zaroven dojde k automatickému prepnuti stavu Zpravy na ,,Podana“.
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