’

Ml Spolufinancovano iz

) <=

-

NI Evropskou unii oS

MINISTERSTVO ZEMEDELSTVI

*
*
*

Instruktazni list pro vypliovani Zpravy o udrzitelnosti projektu
z OP Rybafistvi 2021-2027

Odeslani Pribéiné zpravy o udrzitelnosti / Zavérecné zpravy o udrZitelnosti, dale jen zpravy
o udrzitelnosti (ZoU) probiha plné elektronicky. Pfijemce vypliiuje a zasila ZoU prosttednictvim portalu
IS KP21+.

Pro tvorbu nové zpravy se pfijemce pfihlasi do portalu IS KP21+ a pfes tlacitko ,,Moje projekty” si
vybere dany projekt, ke kterému bude podavat zpravu. Na vybraném projektu si pfijemce klikne
vlevém ovladacim panelu na zdlozku ,Zpravy o realizaci“ a dale na volbu ,ZaloZit novou
»Zpravu/Informaci”.

Zalozeni zpravy muze iniciovat jakykoliv uZivatel, ktery ma pfistup k danému projektu a roli ,Editor”.
Pro podpis ZoU nebo zpfistupnéni k editaci/stornu finalizace je potfeba role ,Signatar”. Role ke
zpravam se nastavuji na projektu pres tlacitko -> Pristup k projektu.

Na stejné zaloZce ,Zpravy o realizaci” si lze kliknutim na zalozku ,Harmonogram Zprav/Informaci“
zobrazit prehled vSech planovanych i podanych zprav konkrétniho projektu véetné termind podani.

ZoU nelze podat dfive, nez uplyne konec sledovaného obdobi zprdvy, viz zalozka ,Harmonogram
Zprav/Informaci“ datum ve sloupci ,SLEDOVANE OBDOBIi DO“ (vyro¢i nastaveni stavu ,Projekt
finan¢né ukon¢en na RO“). Od tohoto data je nutné zpravu podat do terminu uvedeném ve sloupci
,PREDPOKLADANE DATUM PODANI“, tj. mezni datum (10ti pracovnich dni), do kdy musi byt zprava
podana.

Pfijemce nakonec musi vyplnénou zpravu opatfit kvalifikovanym elektronickym podpisem (jedna se
o osobni kvalifikovany certifikat). Postup podepisovani je uveden na konci tohoto Instruktazniho listu.

Zprava o udrzitelnosti
PFi vyplfiovani zprdvy je nutné postupovat dle instruktazniho listu — vypliovat od zalozky ,,Zakladni
informace” a postupovat nize. Prlilbézné doporucujeme vyuZzivat aktivni tlacitko ,Kontrola“, které po
kliknuti na néj zobrazi, zda je potreba vyplnit néktera dalsi pole. Zkontrolovat stav, ve kterém se ZoU
nachazi, Ize na zalozce , Zakladni informace”.

Datové oblasti

Aktivni tlacitka v horni liSté na Zpraveé o udrzitelnosti:

Kontrola — Pres tlacitko ,Kontrola“ Ize zkontrolovat pribéh a zavér vyplnéni zpravy, tj. ktera povinna
pole museji byt jesté vyplnéna.

Finalizace — Pres tlacitko ,Finalizace” se zprdva uzamkne k editaci a je pfipravena k podpisu
prostfednictvim kvalifikovaného elektronického podpisu.

Smazat — Pres tlacitko ,,Smazat“ ptijemce odstrani zpravu.

Storno finalizace — Pres tlacitko ,Storno finalizace” Ize stornovat finalizaci. Tuto akci mlze provést
pouze uzivatel s pridélenou roli ,Signatar”.
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Tisk — Pres tlacitko ,, Tisk” Ize vytvofit tiskovou verzi Zprdvy o realizaci, kterou si lze ve formatu PDF
uloZit do PC. Upozoriiujeme, Ze neni nutné Zadost tisknout, tlacitko slouzi pouze pro archivaci
pfijemcem podpory.

Zpristupnit k editaci — Pres tlacitko ,, Zpfistupnit k editaci“ se zpfistupni ZoU k editaci. Toto tlacitko se
v horni listé zobrazi pouze v pfipadé vraceni ZoU k doplnéni.

Zalozka Zakladni informace

Zalozka Zakladni informace obsahuje editovatelnd a needitovatelna pole, kterd jsou automaticky
vyplnéna. Posledni ZoU v fadé je v checkboxu automaticky oznacena fajfkou jako zavérecna.

Sledované obdobi od — pole je u prvni ZoU automaticky vyplnéno datem, které ndsleduje den po
nastaveni stavu PP41 ,Projekt finanéné ukonéen RO“, od kterého se pocita doba udrZitelnosti. U kazdé
nasledujici ZoU je automaticky plnéno datum ndasledujici po konci sledovaného obdobi predchozi
Zpravy.

Sledované obdobi do — v poli je automaticky vyplnéno jako datum konec sledovaného obdobi
udrZitelnosti projektu v daném roce, tj. vyro¢i nastaveni stavu PP41 ,Projekt finanéné ukonéen RO“.

Oddil Kontaktni udaje ve véci zpravy/informace

Doporucujeme, aby kontaktni osoba byla zdroveri uZivatelem registrovanym v IS KP21+ s pFfistupem
k projektu — oficidini komunikace ze strany SZIF a RO-MZe probihd formou depesi.

Jméno — Pfijemce uvede jméno kontaktni osoby.

P¥ijmeni — Pfijemce uvede pfijmeni kontaktni osoby.

E-mail — Pfijemce uvede e-mailovou adresu bez diakritickych znamének (hacky, ¢arky apod.).
Mobil — Pfijemce uvede ¢islo mobilniho telefonu osoby bez preddisli.

Telefon — Pfijemce uvede telefonni Cislo bez predcisli.

Prijemce musi uvést alespori jedno z mozZznych Cisel, mobilni & telefonni, neni tfeba vyplriovat obé Cisla.

Oddil Historie stavt

V doini ¢asti obrazovky se zobrazuje prehled stavi, ve kterych se Zprdva o udrZitelnosti v priibéhu
administrace nachdzela véetné udaji o datu a case zmény stavu a uZivateli, ktery zménu proved|!
4

(konkrétné se jednd o pole: ,,Ndzev stavu Zprdvy/Informace”, ,Datum zmény stavu” a , UZivatel, ktery
proved| prepnuti stavu”).

Aktivni tlacitka na zalozce:

Ulozit — Pres tlacitko , UloZit“ |Ize uloZit provedené zmény na zaloZce.

Storno — Pfes tlacitko ,Storno“ Ize stornovat neuloZzené zmény na zalozce.

Zalozka Plnéni udrzitelnosti
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Popis plnéni udrzitelnosti projektu ve sledovaném obdobi — pfijemce vyplni struc¢ny popis stavu
projektu vcetné provedenych zmén v dobé udrzitelnosti za sledované obdobi, které je uvedeno na
predchozi obrazovce.

Doslo k zastaveni vyrobni ¢innosti nebo premisténi mimo region tirovné NUTS 2, v némz obdrzela
podporu? — ptijemce vybere odpovéd fajfku (Ano) / kfizek (Ne), region urovné NUTS 2 jsou sdruzené
kraje, tzv. regiony soudrznosti pokryvajici izemi CR

V pfipadé, Ze by ptijemce vybral fajftku (Ano), uvede blizsi upfesnéni zmény do pole ,Identifikace, popis
a feseni problému”.

Doslo ke zméné vlastnictvi polozky infrastruktury, kterd podniku ¢i vefejnému subjektu poskytuje
nepatficnou vyhodu? — pfijemce vybere odpovéd krizek (Ne). Pro OP Rybarstvi 2021-2027
nerelevantni — nejsou podporovany investice do infrastruktury.

Doslo k podstatné zméné nepfiznivé ovliviiujici povahu, cile nebo provadéci podminky operace,
ktera by vedla k ohroZeni jejich pavodnich cilti? — pfijemce vybere odpovéd fajfku (Ano) / kfizek (Ne),
podstatnou zménou je mysleno napf., Ze pfijemce je v likvidaci nebo zménil druh podnikani (skoncil
s chovem ryb).

V pfipadé, Ze by prijemce vybral fajfku (Ano), uvede blizsi upfesnéni zmény do pole , Identifikace, popis
a feSeni problému”.

Identifikace, popis a feseni problému — uvedte pfipadné problémy v dobé udrzZitelnosti projektu,
jakym zpUsobem byly problémy odstranény a pokud trvaji, jaka byla pfijata opatreni k jejich odstranéni.

Aktivni tlacitka na zaloZce:
Ulozit — Pres tlacitko , UloZit” Ize uloZit provedené zmény na zaloZce.

Storno — Pfes tlacitko ,Storno“ Ize stornovat neuloZzené zmény na zalozce.

Zalozka Publicita

Tato zalozka informuje o dodrZovani publicity v rdmci udrZitelnosti projektu. Vybrané prvky publicity
projektu Zadatele jsou uvedeny v Zadosti o podporu a v Zpravé o realizaci.

Popis zajisténi publicity v dobé udrzitelnosti projektu — ptijemce vyplni, jak je publicita projektu
plnéna v dobé udrZitelnosti. V pfipadé jakykoliv zmén ve vykazovani povinné publicity, uvede
podrobny popis téchto zmén. V pfipadé, Ze v prabéhu udrzitelnosti nenastaly u publicity Zadné nové
zmény, pfijemce nevypliuje a zalozka je tak nerelevantni k vyplnéni.

Aktivni tlacitka na zaloZce:

Ulozit — Pres tlacitko , UloZit“ |Ize uloZit provedené zmény na zaloZce.

Storno — Pfes tlacitko ,Storno“ Ize stornovat neuloZzené zmény na zalozce.
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Zdlozka Indikatory

Zalozku Indikatory pfijemce nevypliiuje. Tato zélozka se vypliovala pouze v Zadosti o podporu a
nasledné v Zavérecné zpravé o realizaci projektu, kterd se poddvala se Zadosti o platbu.

Zdlozka Horizontalni principy

PFijemci se zobrazi zaloZka, pouze pokud na Zadosti o podporu uved! k nékterému z horizontalnich
principl, Ze je projekt ,Cilené zaméfeny na horizontalni princip”“ nebo ma ,Pozitivni vliv na
horizontalni princip“. V ptipadé, 7e pfijemce v Zadosti o podporu u viech horizontélnich principti
uvedl, Ze na né ma projekt neutralni vliv, zalozka se NEZOBRAZUIJE.

Pfijemce zelené oznaci v nabidce horizontdlni princip, u kterého chce vykdzat zménu a potvrdi
tlacitkem , Vykazat zménu/pf¥irtistek”. Timto krokem se zaktivni pole ,Popis plnéni cili projektu”
k editaci.

Popis plnéni cili projektu — pfijemce prepiSe automaticky predvyplnény text uvedenim aktualniho
popisu plnéni horizontalniho principu.

Aktivni tlacitka na zalozZce:

Vykazat zménu/pfrirtistek — Pres tladitko ,Vykdzat zménu/priristek” se vykaze zména vybraného
objektu.

Zdlozka Specifické datové polozky

Zalozku Specifické datové polozky piijemce nevypliiuje. Tato zalozka se vyplfiovala pouze v Zadosti
o podporu a nasledné v Zavéreéné zpravé o realizaci projektu, kterd se podavala se Zadosti o platbu.

Vs

Zdlozka Cestné prohlaseni

Nevypliiujte, nerelevantni.

Zdlozka Dokumenty zpravy

Zalozka ,,Dokumenty” slouZi pro vkladani ptipadnych priloh k ZoU projektu. Muze jit napf. o pfipad,
kdy by byl v datovych polich (napf. zalozky PInéni udrzZitelnosti) nedostatecny pocet znak(, tudiz
nahrajete rozsiteny popis formou pfilohy nahrané na tuto zalozku.

Nazev dokumentu — Prijemce ru¢né vyplni ndzev nahrdvané pfrilohy.
Nazev predefinovaného dokumentu — pfijemce nevypliuje.
Soubor — PFijemce pfiloZi elektronickou verzi dokumentu pres tla¢itko ,PRIPOJIT.

Pokud je nutné pfipojit vice soubord, klikne pfijemce opét na tlacitko ,,Novy zdznam“ a nahraje novou
ptilohu, nebo si ve svém PC pfijemce vytvori komprimovanou slozku ZIP/RAR, do které nahraje vsechny
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dokumenty k dané pfiloze. Nasledné nahraje pouze komprimovanou slozku, ve které jiz budou vsechny
pfilohy.

Zobrazeni jiz nahraného dokumentu lze provést kliknutim na tlacitko Soubor a ddle kliknutim na
otevfit, které se nachazi na misté, kde byl dany soubor/dokument nahran.

Jednotlivé nahrané pftilohy pfijemce nepodepisuje.

Zdlozka Podpis dokumentu

ZoU se podepisuje elektronickym podpisem stiskem ikony peceté, ktera je umisténa pred polem
Soubor —> Vytvofit podpis. Pfijemce nasledné vybere svij kvalifikovany elektronicky certifikat, kterym
podepise zpravu. VZdy se musi jednat o osobni kvalifikovany certifikat.

V pfipadé vyuZiti plné moci musi byt plnd moc podepséana vidy zmocnitelem. Zmocnénec mize Plnou
moc elektronicky podepsat az v IS KP21+ pres podpisovy znak (pecet), ktery se nachazi u nahrané PIné
moci v IS KP21+.

Pozn.: Pred podpisem zprdvy o realizaci doporucujeme si vytvorit tiskovou sestavu a zkontrolovat si
zadané udaje. Jednd se o formdt PDF spolecny pro projekty napfic operacnimi programy.

Po elektronickém podepsani dochdazi k automatickému podani. Zaroverni dojde k automatickému
prepnuti stavu zpravy na ,Podana“.

Soubor — Soubor se nahraje na DMS sluzbu a provede se antivirova kontrola a pfi uloZzeni zdznamu se
uloZi pomoci DMS provideru.

Datum vytvoreni dokumentu — Datum, kdy pFijemce naposledy finalizoval Zpravu o udrZitelnosti.

Spravce projektu, ktery dokument vytvofil — UZivatelské jméno sprdvce projektu, ktery Zpravu
o realizaci finalizoval a tim vytvofil sestavu v PDF.

Datum posledniho podpisu dokumentu — Datum posledniho podpisu, kterym byl dokument Uspésné
signatafem/zmocnéncem podepsan.

Po podepsani zprdvy o udrZitelnosti si lze uz elektronicky podepsanou zprdvu pres pole Soubor —> Opis
dokumentu s podpisem stahnout do PC.
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