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Obecné rady a tipy

Příručky a ukázková videa

Pro všechny oblasti administrace v IS KP21+

Odkazy na dokumenty i videa jsou dostupná na stránkách SZIF

Instruktážní listy pro vyplňování formulářů - ŽoP, ŽoZ, ŽoPl a ZoR

Zobrazené vždy přímo v IS KP21+ pod tlačítkem „POKYNY“

Ke stažení v PDF na stránkách MZe u jednotlivých aktivit

Příručky k přílohám k Žádosti o platbu a Zprávě o realizaci

Pro nové přílohy předkládané v OPR21+

Např. fotodokumentace předmětu podpory a publicity

Ke stažení na stránkách SZIF
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Žádost o podporu – Obecný postup administrace

4

Podání Žádosti o 
podporu včetně

případných příloh

Kontrola formálních 
náležitostí a 
přijatelnosti 

Oprava a doplnění 
neúplné dokumentace 

žadatelem

Doplnění žadatelem -
dodatečné doplnění

Věcné hodnocení 
projektů / externím 

hodnotitelem / komisí

Vyhotovení seznamu 
doporučených / 

nedoporučených 
projektů

Doložení VŘ / Kontrola 
přímých nákupů 

Vydání Právního aktu

Žádost o změnu – Obecný postup administrace

Vytvoření, editace 
a podání ŽoZ

Kontrola ŽoZ

Oprava a 
doplnění ŽoZ
žadatelem/ 
příjemcem

Kontrola ŽoZ
Výsledek 

schvalovacího 
řízení
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Příklady dobré praxe – Žádost o 

podporu a Žádost o změnu
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Příklady dobré praxe Žádosti o podporu

Anotace projektu

Celková obhospodařovaná vodní plocha

Specifické datové položky

Indikátory

Financování (rozpočet) 

Čestná prohlášení

Kvalifikovaný elektronický podpis

Příslušenství
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Příklady dobré praxe – Anotace projektu

Pole „Anotace projektu”

Uveden obecný popis projektu, který musí být obecný bez výčtu způsobilých výdajů, technických 

parametrů, míst realizací a dalších podrobných specifik. Toto pole žadatel nemůže v IS KP21+ od vydání 

„Rozhodnutí o poskytnutí dotace“ měnit. 
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Příklady dobré praxe – Celková obhospodařovaná vodní 

plocha

Pole „Celková obhospodařovaná vodní plocha žadatele požadovaných kompenzací“ 

vs. „Celková obhospodařovaná vodní plocha žadatele (katastrální výměra) v ha“

Kompenzace (aktivita 2.1.4) → hodnota vždy uvedena na dvě desetinná místa, např. 2,98 

ha.

Investice do akvakultury (aktivita 2.1.2) → hodnota zaokrouhlena na celá čísla dolů, např. 

21,8 ha zaokrouhleno na 21 ha
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Příklady dobré praxe – Specifické datové položky

Musí být editovány/vyplněny všechny SDP dle Pokynů / IL
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Příklady dobré praxe – Indikátory

u některých indikátorů nutné vyplnit popis výchozí a cílové hodnoty → 

postupovat v souladu s Pokyny / IL !

Příklad: Indikátor „Udržená akvakulturní produkce“ – uvedení přesného 

popisu a stanovení hodnoty na celý podnik/jeho část, za kolik let daný průměr 

produkce, nebo uvedení hodnoty produkce za poslední jeden rok 

Výjimka: nový chovatel, který za poslední tři roky neměl celoroční produkci ryb 

→ uvede cílovou hodnotu plánovanou produkci za budoucí celý kalendářní rok a do pole 

Popis výchozí a cílové hodnoty uvede, jak plánovanou produkci stanovil a k danému 

výpočtu předloží podepsanou přílohu, ve které bude uvedena budoucí produkce ryb za 

jeden kalendářní rok.
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Příklady dobré a špatné praxe Žádosti o Podporu
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Příklady dobré praxe – Financování (rozpočet)

a) soulad/nesoulad kódu/čísla limitu/čísla podlimitu a názvu způsobilého výdaje, který 

je uveden v Číselníku způsobilých výdajů a finančních limitů způsobilých výdajů v 

aktuálních Pravidlech pro žadatele a příjemce

b) zařazení položek do investičních a neinvestičních výdajů, v případě změn v 

průběhu realizace → aktualizovat projekt prostřednictvím podání Žádosti o změnu, 

aby do podání Žádosti o platbu (ZoR), bylo vše v souladu se skutečností. 

Doporučujeme zasílat ŽoZ v časovém předstihu před podáním Žádosti o platbu →

menší administrativní náročnost pro příjemce
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a)

2) Financování na obrazovce rozpočet projektu 

a) nesouhlasí kód/číslo limitu/číslo podlimitu a přesný název způsobilého výdaje, který je 

uveden v Číselníku způsobilých výdajů a finančních limitů způsobilých výdajů v aktuálních 

Pravidlech pro žadatele a příjemce
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b)
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Příklady dobré praxe Žádosti o Podporu – Čestná prohlášení 

Nerealizuje-li projekt stavební práce, vybráno „Čestné prohlášení, že není vyžadováno stavební 

povolení, ohlášení stavby ani jiné opatření stavebního úřadu“.

Aktivity 2.1.2, 2.1.3 a 2.2.2 → „ČESTNÉ PROHLÁŠENÍ, ŽE NENÍ VYŽADOVÁNO OPATŘENÍ 

STAVEBNÍHO ÚŘADU“ 
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Příklady dobré praxe – Kvalifikovaný elektronický podpis

Podepsání Žádosti (projektu) musí být v souladu s veřejnými rejstříky
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Pořízení příslušenství ke způsobilým výdajům:  

– pozitivní vliv na trvanlivost (udržitelnost) daného výdaje (zařízení), nebo bude tvořit 

nezbytnou součást a dotvářet funkční celek způsobilého výdaje → musí být popsáno v poli 

„JAKÉ AKTIVITY V PROJEKTU BUDOU REALIZOVÁNY” (např. při pořizování automobilu si bude 

chtít žadatel pořídit povinnou výbavu k automobilu, tak dané musí být v tomto poli uvedeno, 

popsáno)
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Příklady dobré praxe Žádosti o změnu

Změna indikátorů

Rozpočet pro ŽoZ x Popis projektu

Změna umístění / místa realizace
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Příklady dobré praxe – Změna indikátorů

Nelze měnit hodnoty indikátorů!!! Výjimka – vyzvání SZIF / ŘO.
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Příklady dobré praxe – Rozpočet pro ŽoZ x Popis projektu

Změny rozpočtu vs (projekt) pole „JAKÉ AKTIVITY V PROJEKTU 
BUDOU REALIZOVÁNY”?

Vybrané příklady, kdy aktualizovat rozpočet + pole projektu v ŽoZ

změny technického řešení u stavebních výdajů a změny technických parametrů, které mají 
vliv na zařazení do jiného kódu/limitu/podlimitu

přidávání/odstranění kódů/limitů/podlimitů způsobilých výdajů 

změny v zařazení kódu/limitu/podlimitu do investičních/neinvestičních výdajů v rozpočtu 
projektu 

změna jednotek (např. počet kusů)

= aktualizovat všechna pole v projektu, kterých se změna rozpočtu dotýká a obráceně!
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Příklad:
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Příklady dobré praxe – Změna umístění / Místa realizace

Příjemce je povinen vrátit podporu, pokud v době udržitelnosti zastaví výrobní činnost nebo dojde k jejímu 

přemístění mimo region úroveň NUTS 2, v němž podporu obdržel 

→ změna místa realizace v rámci NUTS 2 možná do vyplacení projektu (nabytí stavu „Projekt finančně 

ukončen ŘO“)

24



strana

Administrace Žádosti o platbu – postup administrace

25

Podání Žádosti o 
platbu, Zprávy o 
realizaci včetně 

příloh

Administrativní 
ověření ŽoPl, ZoR 

a příloh

Oprava a doplnění 
ze strany příjemce

Kontrola namístě u
příjemce na

vybraném vzorku

Schválení Žádosti 
o platbu v 1. 

stupni

Schválení Žádosti o
platbu ve 2. stupni a
následné proplacení

projektu
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Administrace Žádosti o platbu – vlivy na průběh 

administrace

Správnost vyplnění ŽoPl a ZoR

Úplnost předložených příloh

Včasnost doplnění na výzvu
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Administrace Žádosti o platbu – porovnání lhůt vyplácení v 

průběhu OPR21+

Průměrná doba od podání do vyplacení 

ŽoPl od 2023 do 13.08.2025 – 60 kal. 

dnů

Průměrná doba od podání po vyplacení 

za jednotlivé roky viz tabulka
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Příklady dobré praxe – Žádost o 

platbu a Zpráva o realizaci
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Příklady dobré praxe

Správná klasifikace výdajů INV a NINV

Zálohové faktury

Přílohy k ŽoPl

Publicita

Vykazování SDP a Indikátorů na ZoR
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Příklady dobré praxe – Správná klasifikace INV a NINV

Zařazení investičních a neinvestičních výdajů v Žádosti o platbu, resp. Soupisce, musí 

vždy odpovídat skutečnosti v účetnictví / daňové evidenci příjemce

Rozpočet Žádosti o podporu = Soupiska účetních dokladů

V případě zjištěného nesouladu je nutné podat Žádost o změnu, narovnat rozpočet 

Žádosti o podporu a následně změnu promítnout do Žádosti o platbu

30
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Příklady dobré praxe – Zálohové faktury

Více zálohových plateb / zálohová platba + doplatek 

na konečné faktuře

V Soupisce jako samostatné záznamy pro každou platbu/fakturu

Různá čísla dokladů

Různá data úhrad

Celá částka uhrazena na základě zálohové faktury

Jeden záznam v Soupisce
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Příklady dobré praxe – Přílohy k ŽoPl

Fotodokumentace

Publicity

Předmětu podpory

Smlouvy a objednávky

Ustanovení ve smlouvě o finanční kontrole

ES prohlášení o shodě

Seznam strojů a technologií
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Příklady dobré praxe – Publicita

Náležitosti publicity

Název projektu

Hlavní cíl projektu

Dostatečně velké logo / znak EU a text „Spolufinancováno Evropskou unií“ / „Financováno 

Evropskou unií“

Fotodokumentace publicity

Z blízka – čitelnost jednotlivých prvků a náležitostí publicity

Z dálky – umístění na místě dobře viditelném pro veřejnost
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Příklady dobré praxe – Publicita

Náležitosti publicity

Název projektu

Hlavní cíl projektu

Dostatečně velké logo / znak EU a text „Spolufinancováno Evropskou unií“ / „Financováno 

Evropskou unií“

Fotodokumentace publicity

Z blízka – čitelnost jednotlivých prvků a náležitostí publicity

Z dálky – umístění na místě dobře viditelném pro veřejnost
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Příklady dobré praxe – Publicita
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Příklady dobré praxe – Zpráva o realizaci

Vykázané Indikátory a Specifické 

datové položky

Vykazují se v souladu s Žádostí o podporu

Nutnost vykázat všechny Indikátory i SDP 

zobrazené ve Zprávě o realizaci
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Příklady dobré praxe – Zpráva o realizaci
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Příklady dobré praxe – Zpráva o realizaci
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Příklady dobré praxe – Zpráva o realizaci

Indikátor Udržená akvakulturní produkce

Dosažená hodnota plněna vždy za poslední účetně uzavřené období před podáním ŽoPl a ZoR

Indikátor Nová výrobní kapacita

Dosažená hodnota plněna vždy za poslední účetně uzavřené období před podáním ŽoPl a ZoR

Uvádí se produkce, o kterou příjemce navýšil díky projektu vlastní produkci ryb / výrobní kapacitu

Komentář v případě nedosažení cílové hodnoty - zdůvodnění

39



Děkujeme za pozornost

Ing. David Janošík, Ing. Eliška Ladýřová

David.Janosik@szif.gov.cz, Eliska.Ladyrova@szif.gov.cz

Ve Smečkách 801/33, 110 00 Praha 1

Szif.gov.cz
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