INFORMACE PRO FIRMY
Doklady ke spravnim poplatkiim

Spravni poplatek je dani podle zakona ¢. 634/2004 Sb.
KVS nevystavuje potvrzeni o jeho zaplaceni. Poplatnik (firma) si musi potfebny
ucetni doklad vytvofit vlastni evidenci.

Jak si poplatnik dolozi zaplaceni?
Firma si vytvofi vnitini ucetni doklad, ve kterém uvede:
« odkaz na sazebnik spravnich poplatk,
o typ podaného ukonu / Zadosti,
e Castku poplatku,
e datum a zpusob uhrady.
K tomuto dokladu pfilozi doklad o provedené platbé dle zplisobu uhrady:
1. Platba v hotovosti

e Firma obdrzi pokladni doklad KVS (pfijmovy doklad).
— Slouzi jako doklad k internimu ucetnimu zaznamu.

2. Platba kartou (terminalem)

o Firma obdrzi uétenku z platebniho terminalu.
— Je to standardni doklad o platbé.

3. Platba bankovnim prevodem

« Dokladem je bankovni vypis firmy.
— KVS zadné potvrzeni nevydava.

KVS nevystavuje:
e potvrzeni o zaplaceni spravniho poplatku,
o rekapitulace plateb,
e individualni potvrzeni pro ucetnictvi firem.

Duvodem je, ze zakon stanovi, ze poplatek je dani a dokladovou povinnost nese
sam platce.



