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Stanoveni podrobnosti postupu pfi nabidnuti daru nebo jiné vyhody
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zameéstnanci v souvislosti s vykonem sluzby/prace

CL 1
Dar

Darem se pro ucely této pfilohy &. 1, pfilohy €. 2 a pfilohy &. 3 ke spole¢nému pFedpisu
rozumi bezuplatné poskytnuti véci nebo jakéhokoli jiného plnéni nebo jiné poskytnuti
vyhody zaméstnanci, nebo jakékoli jiné osobé s védomim zaméstnance, a to bez ohledu
na okolnosti (napf. spoleCenska pfilezitost) nebo povahu daru (napf. propagacni
predméty). VySe uvedenym neni dotéeno opravnéni zameéstnance pfijmout dary, které
jsou uvedeny v Cl. Il odst. 1 této pfilohy jako vyjimky ze zakazu zaméstnance pfijmout
dar.

CL
Nakladani s dary

Zaméstnanec nesmi v souvislosti s vykonem sluzby/prace vyzadovat ani pfijimat Zzadné
dary nebo jakakoliv jina pInéni pro sebe ani pro jinou osobu s vyjimkou dart nebo pInéni
poskytnutych vlastnim sluzebnim organem, resp. Ministerstvem zemédélstvi jakoZto
zaméstnavatelem, dar( ziskanych na zakladé pravnich pfedpisi nebo kolektivni
smlouvy a darl, které zaméstnanci byly nabidnuty pfi obvyklych sluzebnich
a spoleCenskych pfilezitostech (napf. dary propagaéni, obcerstveni, dary z ucty)
v pfipadé, Ze tyto dary nejsou zpUsobilé ovlivnit Fadny vykon sluzby, a tudiz se nejedna
o dary nabidnuté v souvislosti s vykonem sluzby.

V pochybnostech o pfipustnosti daru je zaméstnanec povinen dar odmitnout.

Odmitne-li zaméstnanec dar nabizeny pfitomnou osobou znamé nebo neznamé
totoznosti, avSak tato osoba i pfesto dar zanecha na misté, které ma zaméstnanec pod
svou kontrolou, pfeda zaméstnanec bezodkladné dar pfislusnému organizaénimu utvaru
sluzebniho uUfadu, jimz je pro tyto uc€ely odbor vnitfni spravy. To plati itehdy, je-li
z okolnosti zjevné, Ze doslo k nabidnuti daru, avSak osobu darce nelze zjistit. Odbor
vnitfni spravy v ramci elektronické spisové sluzby (dale jen ,eSSL®) nasledné pofidi
zapis o prevzeti daru. Podrobnosti ohledné tohoto zapisu viz. vzor v ramci pfilohy
€. 3 spole¢ného predpisu.

Nabidla-li dar osoba znamé totoznosti za takovych okolnosti, Ze dar nebylo mozno ihned
odmitnout, ucini zaméstnanec neprodlené nezbytné kroky sméfujici k odmitnuti daru.
Byl-li by takovy postup spojen s neumérnymi obtizemi, pfeda zaméstnanec bezodkladné
dar odboru vnitfni spravy jako pfislusnému organizaCnimu utvaru sluZebniho ufadu.
Nasledné bude postupovano identicky jako v pfipadé uvedeném v odst. 3 tohoto &lanku.

Dary, které byly zaméstnanci nabidnuty v souvislosti s vykonem sluzby, je zaméstnanec
povinen odmitnout, jinak se vystavuje riziku zavinéného poruSeni povinnosti
vyplyvajicich mu z pravnich pfedpisu vztahujicich se k vykonu sluzby/prace, za které mu
muze sluzebni organ/zameéstnavatel stanovit pisemné napomenuti nebo rozhodnout
o skonCeni sluzebniho poméru (pfipadné dat zaméstnanci vypovéd v pFipadé
zameéstnancu, ktefi jsou v rezimu zakoniku prace).
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CL.m
Oznamovaci povinnost

Zaméstnanec je povinen vyhotovit bezodkladné pisemny zaznam o pfijeti daru, pokud
se jedna o dar nabidnuty pfi obvyklych sluzebnich a spoleenskych pfileZitostech, ktery
neni sice zpUsobily ovlivnit fadny vykon sluzby/prace, ale ktery sou¢asné neni s ohledem
na svou povahu zcela pfiméfeny vyznamu dané pfilezitosti &i jejim okolnostem (napf.
dar, ktery svou hodnotou pfesahuje obvyklou hodnotu propagacniho predmétu nebo
predmétu prfedaného z duvodu respektu &i ucty k obdarovanému zaméstnanci; vysSe
uvedenou hodnotou se rozumi i soucet vS§ech daru poskytnutych zameéstnanci od téhoz
subjektu v ramci pfiméfeného Casového obdobi). Vzor zaznamu je uveden v ramci
prilohy €. 2 ke spoleénému pFedpisu s tim, Zze v zadznamu obdarovany zaméstnanec
uvede:

a) svéjmeéno a pfijmeni,

b)  jméno nebo nazev darce, je-li obdarovanym zaméstnancem znam,

c) popis daru,

d) den a ddvod nabidnuti daru,

e) ddavod pfijeti daru.

DoSlo-li k nabidnuti daru osobé& zaméstnanci blizké (ve smyslu § 22 zakona
€. 89/2012 Sb., obansky zakonik, ve znéni pozdéjSich pfedpist, dale jen ,obCansky
zakonik®, v€etn& osob seSvagfenych, spolu Zijicich, nebo jinak s ni pfibuzensky,
finanéné, citové & obdobné spojenych, tedy vtom smyslu, zZe pfipadnou uUjmu
zpUsobenou této osobé by pocitoval obdarovany zaméstnanec jako Ujmu vlastni),
v souvislosti s jeho vykonem sluzby/prace a zaméstnanec se o této skute¢nosti dozvi,
vyhotovi bezodkladné bez ohledu na pfimérenost daru pisemny zaznam, ktery je uveden
v ramci pfilohy €. 2 spoleéného pfedpisu, v némz uvede:

a) svéjmeéno a pfijmeni,

b)  jméno nebo nazev darce, je-li mu znam,

Cc) jméno osoby blizké, které byl dar nabidnut,

d) popis daru,

e) den nabidnuti daru, je-li mu znam,

f) davod pfijeti daru.

Zaméstnanec pfeda zaznam o pfijeti daru uvedeny v ¢l. Il odst. 1 a 2 této pfilohy
prostfednictvim eSSL sluzebnimu organu, resp. fediteli/feditelce odboru personalniho,
a to do péti pracovnich dnu ode dne, v némz mu byl dar nabidnut, nebo ode dne, v némz
se dozvédél o nabidnuti daru/pfijeti daru jiné osobé.

V pfipadech uvedenych v Cl. Il odst. 3 a 4 této pFilohy pfeda zaméstnanec bezodkladné

dar odboru vnitfni spravy; odbor vnitfni spravy nasledné za soucCinnosti se

zameéstnancem zaeviduje v ramci eSSL pfedany dar prostfednictvim zapisu o pfedani

daru (uvedeny zapis sou¢asné zasle na védomi i zaméstnanci) v souladu s pfilohou &. 3

tohoto spole¢ného pfedpisu, v némz uvede:

a) jméno a pfijmeni zaméstnance,

b) jméno nebo nazev darce, je-li mu znam,

c) popis daru,

d) den nabidnuti daru, je-li zaméstnanci znam,

e) davody nepfijeti daru zaméstnancem, v€etné oduvodnéni, jedna-li se typicky o dar
neznameho darce, nebo o dar znamého darce, ktery si jej odmitl pfevzit po
odmitnuti zaméstnancem, nebo darce dar zanechal na misté dosazitelném
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zaméstnancem a nasledné vraceni daru ze strany zaméstnance by znamenalo
neumérné naklady, pfipadné jiné analogické divody oduvodnujici postup podle ¢l. I
odst. 3 a 4 této pfilohy.

(5) Odbor vnitini spravy nasledné bude nakladat s vySe uvedenym darem v soucinnosti
s odborem personalnim v souladu s relevantnimi pravnimi pfedpisy.



