Oznameni o vyhlaseni vybérového rizeni na sluzebni
misto ministersky rada - mzdova/mzdovy ucetni
v odboru personalnim
v oddéleni systemizace a platovém
v Ministerstvu zemeédélstvi

Praha: 21.5.2026
C.j.: MZE-40528/2026-11131

1. Udaje o sluzebnim misté

Statni tajemnik, jako sluZebni organ prislusny podle § 10 odst. 1 pism. f) zdkona ¢. 234/2014 Sb., o statni
sluzbé, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,zdkon o statni sluzbé“), vyhlasuje vybérové rizeni
na sluzebni misto ministersky rada - mzdova/mzdovy ucetni v odboru persondlnim v oddéleni
systemizace a platovém v Ministerstvu zemédélstvi, se sluzebnim ptlisobistém/pracovistém
v Praze/TéSnov 65/17,110 00 Praha 1.

Na sluzebnim misté je statni sluzba (dale jen ,sluzba“) vykonavana v oboru sluzby:
¢. 19. Platy, mzdy a jiné odmény za praci

Na sluzebnim misté jsou vykonavany zejména nasledujici ¢innosti:

Hlavni ¢innosti

e Metodické usmérnovani aplikace mzdovych a pracovnépravnich predpist ve spolupraci
s kolegyni

e Nastaveni a kontrola spravnosti mzdovych vypocti

e Jednani s externimi institucemi a poskytovani odborné podpory zaméstnanciim
Kli¢ové operativni ¢innosti

e Zajisténi kompletni mzdové agendy v ramci mzdového tymu

(nastupy, vystupy, zmény udaji, evidence nepritomnosti)

Mésicni zpracovani mezd a uzavérek v SAP

Roc¢ni zactovani dané, ELDP, agenda socidlniho a zdravotniho pojisténi

Agenda exekuci, insolvenci a odmén

Vystavovani potvrzeni o pfijmech

Zpracovani tuzemskych pracovnich cest

Mzdova agenda projektd (napt. EU fondy)

2. Udaje o slozkach platu
Zverejnéni uvedenych udaji o slozkach platu nepredstavuje verejny prislib.

Sluzebni misto je zarazeno podle prilohy ¢. 1 k zadkonu o statni sluzbé do 10. platové tridy.
(Je podan navrh na zmeénu zarazeni sluzebniho mista do 11. platové tiidy. O pripadné zméné bude
vybrany uchazec informovan.)

Dalsi udaje k platovym tarifiim, osobnim priplatkim a odménam jsou uvedeny na internetovych
strankach Ministerstva zemédélstvi
https://mze.gov.cz/public/portal/mze/ministerstvo-zemedelstvi/volna-pracovni-mista/odmenovani-2
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3.  Udaje o podminkach vykonu sluzby

SluZba na sluZebnim misté bude vykonavana - na dobu neurcitou.
Piedpokladdanym dnem nastupu do sluzby na sluzebnim misté je 1. 7. 2026 nebo po domluveé.

Délka stanovené tydenni sluZebni doby je 40 hodin, coZ predstavuje plny tivazek.

Dalsi tdaje o podminkich vykonu sluZby naleznete na internetové strance Ufradu vlady
https://vlada.gov.cz/cz/statni-sluzba/o-statni-sluzbe /informace-pro-statni-zamestnance/, nebo
https://mv.gov.cz/sluzba/soubor/ssp-c-3-2022-priloha-c-3b-podminky-vykonu-sluzby-text-platne-
od-1-1-2025.aspx

a na internetové strance Ministerstva zemédélstvi
https://mze.gov.cz/public/portal/mze/ministerstvo-zemedelstvi/volna-pracovni-mista/vyberove-rizeni-

sluzebni-pomer

Sluzebni urad poskytuje benefity, které jsou uvedeny na internetové strance Ministerstva zemédélstvi
https://mze.gov.cz/public/portal/mze/ministerstvo-zemedelstvi/volna-pracovni-mista/odmenovani

4, Podani zadosti

Posuzovany budou Zadosti o prijeti do sluzebniho poméru a zarazeni na sluzebni misto nebo Zadosti
o zarazeni na sluzebni misto (dale jen ,Zadost") podané ve lhiité do 5. 6. 2026 tj. v této lhité:
e dorucené sluZzebnimu organu prostiednictvim provozovatele postovnich sluZeb na adresu
sluzebniho uradu Ministerstvo zemédélstvi, TéSnov 17,110 00 Praha 1 nebo
e podané osobné na podatelnu sluzebniho ifadu na vySe uvedené adrese nebo
e podané v elektronické podobé podepsané uznavanym elektronickym podpisem na adresu
elektronické posty sluzebniho tfadu zamestnani@mze.cz nebo
e podané v elektronické podobé prostrednictvim datové schranky sluzebniho uadu yphaax8.

Obalka, resp. datova zprava, obsahujici Zddost vcetné pozadovanych listin (priloh) musi byt oznacena
slovy: ,Neotevirat” a slovy ,Vybérové rizeni ministersky rada - mzdova/mzdovy tcetni v oddéleni
systemizace a platovém®.

V zadosti je zadatel povinen uvést ID datové schranky nebo elektronickou adresu, na kterou
mu budou dorucovany pisemnosti ve vybérovém rizeni.

5. Podminky ucasti ve vybérovém rizeni

Vybérového tizeni na vySe uvedené sluzebni misto se v souladu se zakonem o statni sluzbé miize
zucCastnit zadatel, ktery spliiuje predpoklady a pozadavky stanovené zakonem podle § 25 odst. 1 a 3
zakona o statni sluzbé:

a) je statnim ob¢anem Ceské republiky, obéanem jiného ¢lenského statu Evropské unie nebo obéanem
statu, ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském hospodarském prostoru,

b) dosahl véku 18 let,
c) je plné svépravny,
d) je bezihonny,

e) dosahl vzdélani stanoveného zakonem pro toto sluzebni misto, tj. vysSsitho vzdélani nebo
vysokosSkolského vzdélani ziskané studiem v bakalatském studijnim programu nebo dosahl vzdélani
stanoveného pro toto sluzebni misto sluzZebnim predpisem prijatym podle § 25a odst. 1 zakona o statni
sluzbé, SLUZEBNI PREDPIS evidenéni ¢islo 2/2026, kterym statni tajemnik v Ministerstvu zemédélstvi
stanovuje systemizaci sluzebniho uradu k 1. 4. 2026, ¢j. MZE-17018/2026-11132, ze dne 25.3.2026, .
vzdélani stanoveného podle § 25a odst. 1 zakona, - stiedoskolského s maturitni zkouskou.
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V pripadé obsazeni sluzebniho mista zadatelem, ktery dosahl nejvyssiho vzdélani stredoskolského
s maturitni zkouSkou v souladu s vyjimkou stanovenou pro obsazované sluZebni misto sluzebnim
predpisem dle § 25a odst. 1 zakona o statni sluzbé bude pii vypoctu zapocitatelné praxe zadatele,
rozhodné pro zarazeni Zadatele do platového stupné, vsouladu s § 3 odst. 5 natizeni vlady
¢.304/2014 Sb., o platovych pomérech statnich zaméstnanci, ve znéni pozdéjsich piredpisi, uplatnén
prislusny odpocet let zapocitatelné praxel.

f)  ma potiebnou zdravotni zpisobilost,
g) ma potfebnou znalost ¢eského jazyka, neni-li staitnim ob¢anem Ceské republiky.

Zadatel je povinen splnéni zakladnich ptredpokladii uvedenych v pismenech a), b) a e) doloZit
prislusnymi listinami, pfi podani Zadosti 1ze misto predloZeni originalu listiny dolozZit pouze jeji kopii
nebo Cestnym prohlaSenim, které je soucasti formulate zZadosti. Original nebo dredné ovétfenou kopii
listiny Zadatel predloZi nejpozdéji pred konanim pohovoru (§ 26 odst. 1 zdkona o statni sluzbé).

6. Dalsi povinné prilohy
K Zadosti dale zadatel priloZzi:
a) strukturovany profesni zivotopis?,

b) motivacni dopis,

7. Udaje o pohovoru

Pohovor se provadi pred bezprostredné nadiizenym piredstavenym.

Kontaktni osoba pro odborné dotazy:
Ing. Marcela Kiirkova, tel. 221 812 844, e-mail: marcela.kurkova@mze.gov.cz,
Kontaktni osoba pro formalni dotazy:
Marie Hefmankova, tel. 22181 2918, e-mail: marie.hermankova@mze.gov.cz,

Ing. Marcela Novotn3, tel. 22181 2036, marcela.novotna@mze.gov.cz.

Prilohy ke stazeni: https://vlada.gov.cz/cz/statni_sluzba/dokumenty/metodicke pokyny/metodicke-pokyny-
223225/

JUDr. Radek
Pokorny

Digitalni podpis: 21.05.2026 11:38

Mgr. Michal Hutnan
statni tajemnik v Ministerstvu zemédélstvi

1 Dle § 3 odst. 5 pism. b) Nafizeni vlady & 304/2014 Sb., o platovych pomérech statnich zaméstnancd, ve znéni pozdéjsich
predpisd, z dob zapoctenych podle odstavcl 2 a 3 se odecte statnimu zaméstnanci, jimz bylo obsazeno sluzebni misto
podle § 25a odst. 1 zdkona o statni sluzbé v 10. platové tridé, pokud dosédhl jen stfedniho vzdélani s maturitni zkouskou,
doba 2 let.

2V Zivotopisu Zadatel uvede Udaje o své dosavadni praxi a o znalostech a dovednostech tykajicich se sluZzebniho mista,
jehoz se vybérové fizeni tykd. Nedolozeni Zivotopisu je jednim z ddvodU pro vyrazeni Zzadosti.
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Zveiejnéno na Utedni desce MZe 21. 5. 2026 do 5. 6. 2026

Pouceni sluzebniho organu

Pouceni o dorucovani ve vybérovém rizeni podle § 24 odst. 11 zidkona o statni sluzbé:

V priibéhu vybérového rizeni se dorucuje Zadateli do datové schranky nebo na elektronickou adresu
pro dorucCovani (e-mail), pokud Zadatel nema datovou schranku ziizenu. Pokud Zadatel v zadosti
elektronickou adresu pro dorucovani neuvede a nema zrizenu datovou schranku, bude jeho Zadost
vyrazena.

Dokument dorucovany Zadateli ve vybérovém rizeni na elektronickou adresu je dorucen patym dnem
ode dne, kdy byl odeslan, pokud se datova zprava nevratila jako nedorucitelna. Pokud nebude mozno
dokument dorucit, protoZe se datova zprava vrati jako nedorucitelna, ucini se neprodlené dalsi pokus
o doruceni; bude-li i dal$i pokus o doruceni netispésny, doruci se dokument jinym vhodnym zptisobem.
V takovém pripadé pak bude platit, Ze dokument bude dorucen patym dnem ode dne, kdy byl odeslan.

V ptipadé dorucovani do datové schranky plati, Ze neprihlasi - li se do datové schranky osoba, ktera ma
s ohledem na rozsah svého opravnéni pristup k dodané pisemnosti, ve lhiité 5 dnli ode dne, kdy byla
pisemnost doddna do datové schranky, je pisemnost dorucena patym dnem ode dne, kdy byla odeslana.

Pouceni o moznosti provedeni pohovoru v nahradnim terminu podle § 27 odst. 5 zdkona o statni
sluzbé:

V pripadé radné omluvy Zadatele z ticasti na pohovoru mu mize byt stanoven nahradni termin pouze
se souhlasem sluZebniho organu, pokud provedeni pohovoru v ndhradnim terminu nebrani rddnému
plnéni kol sluzebniho tradu.

Informace pro zadatele:

Omezeni nékterych prav statnich zameéstnanct (§ 81 zakona ¢. 234/2014 Sb., o statni sluzbé)

1. Statni zaméstnanec nesmi byt clenem fidicich nebo Kkontrolnich organt pravnickych osob
provozujicich podnikatelskou ¢innost, s vyjimkou pripadt, kdy byl do téchto organti vyslan sluzebnim
organem.

2. Statni zaméstnanec miiZe vykonavat jinou vydélecnou ¢innost nez sluzbu podle tohoto zakona pouze
s predchozim pisemnym souhlasem sluzebniho organu.

3. Bude-li na zakladé vysledku vybérového rizeni na volné sluzebni misto zatfazena osoba, kterda dosud
uspésné nevykonala utednickou zkousku, prijme se tato osoba do sluzebniho poméru na dobu urcitou,
ato s trvanim 12 mésicu.

Ministerstvo zemédélstvi podporuje rovnost Zen a muzi a diverzitu v ramci svych sluzebnich
a pracovnich mist.

Veskeré osobni tidaje jsou zpracované v souladu s narizenim Evropského parlamentu

a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich udaji a volném pohybu téchto udaji a o zruSeni smérnice 95/46ES (tzv. GDPR),
ke zpracovani osobnich tidaji jsou na webovych strankach MZe.
https://mze.gov.cz/public/portal/mze/ministerstvo-zemedelstvi/osobni-udaje
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