Oznameni o vyhlaseni vybérového rizeni
na sluzebni misto vedouci/ vedouciho oddéleni
spravniho archivu a spisové sluzby
v odboru informacnich a komunikacnich technologii
v Ministerstvu zemeédélstvi

¢j.. MZE-18351/2023-11131
Praha 22.03.2023

1.  Udaje o sluzebnim misté

Statni tajemnik, jako sluZebni organ prislusny podle § 10 odst. 1 pism. f) zakona ¢. 234/2014 Sb., o statni
sluzbé, ve znéni pozdéjsich predpisi (dale jen ,zakon o statni sluzbé“), vyhlasuje vybérové rizeni na
sluZebni misto vedouci/vedouciho oddéleni spravniho archivu a spisové sluzby v Ministerstvu
zemédélstvi, se sluZebnim plisobistém/ pracovistém v Praze/Tésnov 65/17, 110 00 Praha 1.

Na sluzebnim misté je statni sluzba (dale jen ,sluzba“) vykonavana v oborech sluzby sluzby:

22. Legislativa a pravni ¢innost a
27. Archivnictvi a spisova sluzba

Na sluzebnim misté jsou vykonavany zejména nasledujici ¢innosti:

e Tvorba celostatni koncepce archivnictvi a spisové sluzby a koordinace mezinarodni spoluprace

¢ Komplexni zajistovani odborné ochrany archivnich fondi v¢éetné zpracovani slozitych archivnich
reSersi

e Komplexni koordinace a metodické usmérniovani rozsahlé spisové sluzby vcetné zpracovani
navrhi prislusnych vnitinich predpist (spisovy a skartacni rad)

e Vykonavani riznorodych administrativnich praci podle obvyklych postupi nebo ramcovych
instrukci

e Spoluprace s Narodnim archivem a odborem Archivni spravy Ministerstva vnitra

e Zpracovani informaci obsaZenych v dorucenych dokumentech a dokumentech vzniklych
z Cinnosti Ministerstva zemédélstvi, které jsou povazovany za osobni tidaje v souladu s narizenim
GDPR

e Zpracovani informaci obsaZenych v dorucenych dokumentech Ministerstva zemédélstvi a
smluvnich stran, které jsou povazovany za osobni udaje v souladu s natizenim GDPR

e Zpracovani informaci subjektli obsazenych vinterni nevefejné databazi Ministerstva
zemédélstvi, které jsou povazovany za osobni tdaje v souladu s natizenim GDPR

e Zpracovani informaci obsazenych v dokumentech Ministerstva zemédélstvi a zaméstnancti v roli
spravce aplikace DMS, které jsou povazovany za osobni idaje v souladu s natizenim GDPR

2. Udaje o slozkach platu

Zverejnéni uvedenych udaju o slozkach platu nepredstavuje veiejny prislib.

Sluzebni misto je zaiazeno podle prilohy €. 1 k zdkonu o statni sluzbé do 14. platové tiidy.
2.1 Platovy tarif

Statnimu zaméstnanci prislusi platovy tarif od 34.840 K¢ do 51.530 K¢.

Statni zaméstnanec se zaiadi do platového stupné podle zapocitatelné praxe a miry jejtho zapoctu podle
§ 3 narizeni vlady ¢. 304/2014 Sb., o platovych pomérech statnich zaméstnanct, ve znéni pozdéjsich
piredpisd.



2.2 Osobni priplatek

Rozpéti od 2.577 K¢ do 7.730 K¢ odpovidd prumérné vysSi osobniho priplatku pii dosahovani
dobrych vysledki ve sluzebnim hodnoceni ve sluzebnich tiradech v Ceské republice.

Osobni priplatek je nenarokova slozka platu, kterou lze ocenit statniho zaméstnance za jeho znalosti,
dovednosti, a predevsim za jeho vykonnost. V zavislosti na vysledku jeho sluZebniho hodnoceni tedy
statnimu zaméstnanci prislusi osobni piiplatek v rozmezi od 0 K¢ do ¢astky odpovidajici 50 % platového
tarifu nejvyssiho platového stupné v platové trid€, do které je zarazeno sluzebni misto, na kterém statni
zaméstnanec vykonava sluzbu, a u tzv. vynikajicich, vSeobecné uznavanych odbornikd do castky
odpovidajici 100 %.

2.3 Priplatek za vedeni
Predstavenému prislusi priplatek za vedeni od 10.310 K¢ do 15.450 K¢&.

2.4 Odmény

Statnimu zameéstnanci, ktery splnil mimoiadné nebo zvlast vyznamné sluzebni tkoly nebo ktery
dobrovolné prevzal splnéni naléhavych sluzebnich ukoll za nepiitomného statniho zaméstnance, lze
poskytnout odménu a statnimu zaméstnanci, ktery se bezprostiedné nebo vyznamné podilel na splnéni
predem stanoveného mimoiadné narocného sluzebniho ukoluy, jez je z hlediska plisobnosti sluzebniho
uradu zvlast vyznamné, Ize poskytnout cilovou odménu.

3. Udaje o podminkach vykonu sluzby

Sluzba na sluZebnim misté bude vykonavana - na dobu neurcitou.

Predpoklddanym dnem nastupu do sluzby na sluZebnim misté je 1.kvétna 2023.
Délka stanovené tydenni sluzebni doby je 40 hodin.

Dalsi idaje o podminkach vykonu sluzby naleznete na internetové strance Ministerstva vnitra
https://www.mvcr.cz/sluzba/soubor/ssp-c-3-2022-priloha-c-3b-podminky-vykonu-sluzby-text.aspx.

4, Podani Zadosti

Posuzovany budou zadosti o prijeti do sluzebniho poméru a jmenovani na sluzebni misto nebo Zadosti
o jmenovani na sluzebni misto (dale jen ,zadost“) podané ve lhtité do 6. dubna 2023, tj. v této lhtité
e dorucené sluzebnimu orgdnu prostiednictvim provozovatele posStovnich sluzeb na adresu
sluzebniho uradu Ministerstvo zemédélstvi, TéSnov 17, 110 00 Praha 1 nebo
e podané osobné na podatelnu sluzebniho aradu na vyse uvedené adrese nebo
e podané v elektronické podobé podepsané uznavanym elektronickym podpisem na adresu
elektronické posty sluzebniho iradu zamestnani@mze.cz nebo
e podané v elektronické podobé prostrednictvim datové schranky sluZebniho ufadu yphaax8.

Obalka, resp. datova zprava, obsahujici Zadost vCetné pozadovanych listin (pfiloh) musi byt oznacena
slovy: ,Neotevirat” a slovy ,Vybérové rizeni na sluzebni misto vedouci/vedouciho oddéleni spravniho
archivu a spisové sluzby*“.

V Zadosti je zadatel povinen uvést ID datové schranky nebo elektronickou adresu, na kterou mu
budou doru¢ovany pisemnosti ve vybérovém fizeni.

5. Podminky ucasti ve vybérovém rizeni

Vybérového rizeni na vyse uvedené sluzebni misto se v souladu se zdkonem o statni sluzbé mtize
zUcastnit Zadatel, ktery:


https://www.mvcr.cz/sluzba/soubor/ssp-c-3-2022-priloha-c-3b-podminky-vykonu-sluzby-text.aspx

a) je statnim obcanem Ceské republiky!, ob¢anem jiného ¢lenského statu Evropské unie nebo
obcanem statu, ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském hospodarském prostoru? [§ 25 odst.
1 pism. a) zakona o statni sluzbé],

b) dosahl véku 18 let [§ 25 odst. 1 pism. b) zdkona o statni sluzbé],
c) jeplné svépravny [§ 25 odst. 1 pism. c) zakona o statni sluzbé]3,
d) je bezihonny [§ 25 odst. 1 pism. d) zakona o statni sluzbé]4,

e) dosahl vzdélani stanoveného zakonem pro toto sluzebni misto [§ 25 odst. 1 pism. e) zdkona o
statni sluzbé], tj. vysokoSkolské vzdélani ziskané studiem v magisterském studijnim programus,

f)  ma potiebnou zdravotni zpisobilost [§ 25 odst. 1 pism. f) zakona o statni sluzbé]e.

Pozadavky stanovené podle § 25 odst. 5 zakona sluZebnim pi‘edpisem sluzebniho organu:

(1) splnuje pozadavek stanoveny podle § 25 odst. 5 pism. b) zakona o statni sluzbé sluzebnim
predpisem - SLUZEBNI PREDPIS evidenéni ¢&islo 5/2023, kterym statni tajemnik v Ministerstvu
zemédeélstvi stanovuje systemizaci sluzebniho tiadu ti¢innou k 1. 3. 2023, a to vCetné dalSich pozadavk
pro sluzebni mista, ¢j.: MZE-10235/2023-11130, kterym je zptisobilost mit piistup k utajovanym
informacim stupné utajeni ,Vyhrazené“ v souladu se zakonem ¢. 412/2005 Sb., o ochrané
utajovanych informaci a o bezpecnostni zptisobilosti, ve znéni pozdéjsich predpist.’

1 SpInéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 1 véta prvni zdkona o statni sluzbé doklada pfislusnymi listinami, tj.
prikazem totoZznosti nebo osvédcéenim o statnim obcanstvi. Pfi podani Zadosti lze podle § 26 odst. 2 zakona o statni sluzbé
doloZit pouze pisemné Cestné prohlaseni o statnim obcanstvi (je jiz zahrnuto ve formulafi Zadosti, kde staéi doplnit
prislusnou kolonku); uvedenou listinu je Zadatel v takovém pfipadé povinen doloZit nasledné, nejpozdéji pred konanim
pohovoru.

2 7adatel, ktery neni statnim ob&anem Ceské republiky, musi zkougkou u osoby, kterd jako plnopravny &len Asociace
jazykovych zkuSebnich instituci v Evropé uskutecnuje touto asociaci certifikovanou zkousku z ¢eského jazyka jako ciziho
jazyka, prokazat znalost Ceského jazyka; to neplati, doloZi-li, Ze absolvoval alespon po dobu 3 skolnich rok( zakladni,
stfedni nebo vysokou skolu, na kterych byl vyucovacim jazykem cesky jazyk. Splnéni tohoto predpokladu se doklada
prislusnou listinou.

3 SpInéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 1 véta 3estd zakona o statni sluzbé dokladd pisemnym &estnym
prohlasenim. Toto prohlaseni je soucasti formulare Zadosti.

4 SpInéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 1 véta druhd zdkona o statni sluzbé doklada vypisem z evidence Rejstiiku
trestd, ktery nesmi byt starsi nez 3 mésice. Pokud Zadatel do zZadosti poskytne Udaje nutné k obstarani vypisu z evidence
Rejstriku trestl, neni jiz povinen vypis z evidence Rejstriku trestl doloZit, nebot si ho sluzebni organ vyzada na zakladé
poskytnutych udajd primo od Rejstfiku trestd. Rozsah Udajl nutnych pro obstardni vypisu z evidence Rejstriku trestl je
uveden ve formulafi Zadosti.

Neni-li 7adatel statnim ob&anem Ceské republiky, je povinen doloZit bezihonnost obdobnym dokladem o bezhonnosti.
Podle § 26 odst. 1 zdkona o statni sluzbé jde o doklad obdobny vypisu z evidence Rejstriku trestd, ktery nesmi byt starsi
nez 3 mésice, osvédcujici bezuhonnost, vydany statem, jeho? je Zadatel statnim obcanem, jako?Z i staty, v nichz Zadatel
pobyval v poslednich 3 letech nepretrzité po dobu delsi nez 6 mésicl (dale jen ,,domovsky stat”), a doloZzeny Urednim
prekladem do ¢eského jazyka; pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezihonnost pisemnym cestnym
prohlasenim.

> Splnéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 1 véta prvni zdkona o statni sluzb& dokladd piislusnymi listinami, tj.
origindlem nebo Uredné ovérenou kopii dokladu o dosazeném vzdélani (vyucniho listu / maturitniho vysvédéeni /
vysokoskolského diplomu). Pfi podani Zadosti Ize podle § 26 odst. 2 zakona o statni sluzbé dolozit pouze pisemné Cestné
prohlaseni o dosazeném vzdélani. Pisemné Cestné prohlaseni o dosazeném vzdélani je zahrnuto ve formulafi zadosti;
uvedenou listinu Ize v takovém pripadé doloZit nasledné, nejpozdéji pred konanim pohovoru.

6 Splnéni tohoto piedpokladu se podle § 26 odst. 3 zdkona o statni sluzbé doklada pisemnym Eestnym prohldsenim, které
je zahrnuto ve formulari Zadosti. U nejvhodnéjsiho Zadatele vybraného podle § 28 odst. 2 nebo 3 zakona o statni sluzbé
sluzebni orgdn ovéri splnéni tohoto predpokladu zajisténim vstupni |ékarské prohlidky podle zékona o specifickych
lékarskych sluzbach.

7Splnéni pozadavku na stupen ,Vyhrazené” se dokladd origindlem nebo Ufedné ovéfenou kopii platného Ozndmeni o
splnéni podminek pro pristup k utajované informaci stupné utajeni ,Vyhrazené”, popfipadé i ufedné ovérenou kopii
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Dalsi predpoklady pro vybérova rizeni na sluzebni mista predstavenych:

Q) je-li narozen ptede dnem 1. prosince 1971, piedlozi original nebo Gfedné ovéfenou kopii osvédceni
podle § 4 odst. 1 zdkona ¢. 451/1991 Sb., kterym se stanovi nékteré dalsi predpoklady pro vykon nékterych
funkci ve statnich organech a organizacich Ceské a Slovenské Federativni Republiky, Ceské republiky a
Slovenské republiky,®

2 je-li narozen ptfede dnem 1. prosince 1971, piedlozi Cestné prohlaseni podle § 4 odst. 3 zakona &.
451/1991 Sb., kterym se stanovi nektere dalsi pfedpoklady pro vykon nékterych funkei ve statnich organech a
organizacich Ceské a Slovenské Federativni Republiky, Ceské republiky a Slovenské republiky;

3 spliuje predpoklad ucasti ve vybérovém tizeni na sluzebni misto vedouci/vedouciho oddéleni podle §

58 odst. 2 zakona o statni sluzbé; podle tohoto ustanoveni se vyb&rového fizeni miize zucastnit: ,,0soba, ktera

v uplynulych 15 letech vykonavala nejméné po dobu 1 roku ¢innosti podle § 5 nebo ¢innosti obdobné*.°

6. Dalsi povinné prilohy
K Zadosti dale zadatel priloZzi:
a) strukturovany profesni zivotopis1o,

b) motivacni dopis,
c) pisemnd prace na téma: ,Koncepce vedeni oddéleni spravniho archivu a spisové sluzby “ v rozsahu
maximalné 3 normostrantl.

7. Udaje o pohovoru

Se Zadateli, jejichz Zadost nebyla vyrazena, provede vybérova komise pohovor.

Kontaktni osoba pro odborné dotazy: Milena Barborovs, tel. 221 812 384, milena.barborova@mze.cz
Kontaktni osoba pro formalni dotazy: Ing. Marcela Novotn3, tel. 221 812 036, marcela.novotna@mze.cz

Prilohy ke staZeni: https://www.mvcr.cz/sluzba/clanek/metodicky-pokyn-1-2023.aspx

Mgr. Michal Hutiian
statni tajemnik v Ministerstvu zemédélstvi

platného Osvédceni fyzické osoby na stupen utajeni ,Dlvérné”, ,Tajné” nebo ,Pfisné tajné”. NedoloZeni tohoto dokladu
neni divodem pro vyfazeni Zadosti podle § 27 odst. 2 zakona o statni sluzbé. Pokud Zadatel nedisponuje pfislusnym
dokladem a zaroven jeho Zddost nebude z jinych divod( vyrazena postupem podle § 27 odst. 2 zdkona o statni sluzbé,
bude v pfipadé jeho zarazeni/jmenovani nasledné postupovano v souladu s § 6 odst. 3 zakona ¢. 412/2005 Sb., o ochrané
utajovanych informaci a o bezpecnostni zplsobilosti, ve znéni pozdéjsich predpisd.

8 Splnéni tohoto pfedpokladu Ize pro Gcely vybérového fizeni doloZit téZ dokladem, Ze Zadatel o vydani osvédceni pozadal.
Osvédceni je vsak Zadatel povinen doloZit nejpozdéji pred vyhodnocenim vysledk( vybérového fizeni vybérovou komisi.

9 Splnénitohoto predpokladu se podle § 51 odst. 3 zékona o statni sluzbé dokldda origindlem nebo Uredné ovéfenou kopii
prislusnych listin (napf. pracovni smlouva, jmenovaci listiny, odvolani z funkce, rozhodnuti o jmenovani nebo o odvolani
ze sluzebniho mista, potvrzeni o zaméstnani vydané zaméstnavatelem, vypis z personalniho spisu, pracovni napln), z nichz
je zfejmé, kdo je vydal, a které prokazuji dosazenou délku a povahu ¢innosti podle § 5 odst. 1 zékona o statni sluzbé nebo
¢innosti obdobnych.

10y Zivotopisu zadatel uvede Udaje o své dosavadni praxi a o znalostech a dovednostech tykajicich se sluzebniho mista,
jehoz se vybérové fizeni tykd. NedolozZeni Zivotopisu je jednim z ddvodU pro vyrazeni Zadosti.

1175, 30 Fadkd x 60 znakd (celkem 1 800 znak() podle €SN 01 6910 Uprava dokumenttl zpracovanych textovymi procesory,
vydané Uradem pro technickou normalizaci, metrologii a statni zkusebnictvi (UNMZ) dne 1. ¢ervence 2014, Gcinné od 1.
srpna 2014.
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Zveiejnéno na Utedni desce MZe 22.03.2023 do 06.04.2023

Pouceni sluZebniho organu
Pouceni o dorucovani ve vybérovém rizeni podle § 24 odst. 11 zakona o statni sluzbé:

V priibéhu vybérového rizeni se dorucuje Zadateli do datové schranky nebo na elektronickou adresu
pro doruCovani (e-mail), pokud Zadatel nema datovou schranku ztizenu. Pokud Zadatel v Zadosti
elektronickou adresu pro dorucovani neuvede a nema zrizenu datovou schranku, bude jeho Zadost
vyrazena.

Dokument dorucovany zZadateli ve vybérovém rizeni na elektronickou adresu je dorucen patym dnem
ode dne, kdy byl odeslan, pokud se datova zprava nevratila jako nedorucitelnd. Pokud nebude moZno
dokument dorucit, protoze se datova zprava vrati jako nedorucitelna, ucini se neprodlené dalsi pokus
o doruceni; bude-li i dalsi pokus o doruceni netispésny, doruci se dokument jinym vhodnym zptisobem.
V takovém pripadé pak bude platit, Ze dokument bude dorucen patym dnem ode dne, kdy byl odeslan.

V pripadé dorucovani do datové schranky plati, Ze neptihlasi - li se do datové schranky osoba, ktera ma
s ohledem na rozsah svého opravnéni pristup k dodané pisemnosti, ve lhiité 5 dnti ode dne, kdy byla
pisemnost dodana do datové schranky, je pisemnost doruc¢ena patym dnem ode dne, kdy byla odeslana.

Pouceni o moZnosti provedeni pohovoru v nahradnim terminu podle § 27 odst. 5 zakona o
statni sluzbé:

V pripadé radné omluvy Zadatele z ticasti na pohovoru mu miiZe byt stanoven nahradni termin pouze
se souhlasem sluzebniho organu, pokud provedeni pohovoru v ndhradnim terminu nebrani fadnému
plnéni ukolt sluzebniho uradu.

Informace pro Zadatele:

Omezeni nékterych prav statnich zameéstnanci (§ 80 a § 81 zakona ¢. 234/2014 Sb., o statni sluzbé)

1. Predstaveny nesmi po dobu trvani sluZebniho poméru vykonavat zadnou funkci v politické strané
nebo v politickém hnuti.

2. Statni zaméstnanec nesmi byt Clenem fidicich nebo kontrolnich organt pravnickych osob
provozujicich podnikatelskou ¢innost, s vyjimkou pripadt, kdy byl do téchto organti vyslan sluzebnim
organem.

3. Statni zaméstnanec miiZe vykonavat jinou vydélecnou ¢innost nez sluzbu podle tohoto zakona pouze
s predchozim pisemnym souhlasem sluzebniho organu.

4. Bude-li na zakladé vysledku vybérového tizeni na volné sluZebni misto zarazena osoba, ktera dosud
uspésné nevykonala ufednickou zkousku, prijme se tato osoba do sluzebniho poméru na dobu urcitou,
ato s trvanim 12 mésicu.

Ministerstvo zemédélstvi podporuje rovnost Zen a muzli a diverzitu v ramci svych sluzebnich
a pracovnich mist.

VeSkeré osobni udaje jsou zpracované v souladu s narizenim Evropského parlamentu
a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich tdajii a volném pohybu téchto Udajii a o zruseni smérnice 95/46ES (tzv. GDPR), popr.
prislusna ustanoveni zakona ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaji. Blizsi informace ke
zpracovani osobnich udajd jsou na webovych strankach MZe.
http://eagri.cz/public/web/mze/ministerstvo-zemedelstvi/osobni-udaje/
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