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Typová/pracovní pozice (subjekt implementace)

Ministerstvo zemědělství vyhlašuje výběrové řízení na pozici Administrativní pracovník/pracovnice do odd. vnějších vztahů (14121) odboru Řídicí orgán OP Rybářství (14120).
Obor a charakteristika pracovní činnosti 
Gesce za fungování sekretariátu MV OP Rybářství.
Realizace zasedání a konferencí OP Rybářství.
Zodpovědnost za organizační přípravu a zabezpečení materiálů a podkladů pro jednání.
Redaktorství pro internet/intranet.
Spolupráce při administraci projektů OP Rybářství.
Zastupování na sekretariátu OP Rybářství.
Činnosti týkajících se agendy Ministerstva zemědělství.
Uchazeč o pracovní pozici musí:
být státním občanem České republiky, popřípadě je cizím státním občanem (např. občanem jiného členského státu Evropské unie nebo občanem státu, který je smluvním státem Dohody o Evropském hospodářském prostoru) a má v České republice trvalý pobyt,
dosáhnout věku 18 let, 
být plně svéprávný, 
být bezúhonný, 
dosáhnout minimálně vysokoškolské vzdělání v bakalářském studijním programu,
mít potřebnou zdravotní způsobilost.

Požadujeme
znalost práce na PC (MS Office)
znalost AJ - výhodou
osobní předpoklady uchazeče – spolehlivost, samostatnost, dobré organizační schopnosti
trestní bezúhonnost

Nabízíme 
pracovní poměr na dobu určitou, jde o zástup za MD/RD
plný pracovní úvazek
platové či mzdové podmínky podle – 11. platová třída

Další informace
místo výkonu práce – Ministerstvo zemědělství, Praha
vznik pracovního poměru – předpoklad 1. 3. 2017

Termín pro zasílání přihlášek – 10. 2. 2017
Způsob zaslání přihlášek - osobně/na podatelnu, poštou, e-mailem.
Kontakt/adresa pro doručení přihlášek: 
Ministerstvo zemědělství
personální odbor (11130)
Marie Heřmánková
Těšnov 17
117 05 Praha 1
e-mail: zamestnani@mze.cz

Přihláška bude obsahovat strukturovaný životopis, motivační dopis, kopii dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání, kopii čistého výpisu z evidence Rejstříku trestů ČR, který není starší 3 měsíců.

Prohlášení o střetu zájmů:
Uchazeč zasláním přihlášky do výběrového řízení stvrzuje, že si není vědom osobních ani profesních vazeb, které by při vykonávání činnosti v pozici, o kterou se uchází, znamenaly střet zájmu. 

Bližší informace poskytne – Ing. Kateřina Krylová, 221 813 003, katerina.krylova@mze.cz

Odesláním přihlášky, resp. strukturovaného profesního životopisu, zájemce o předmětnou pracovní pozici souhlasí se zpracováním osobních údajů podle zákona č. 101/2000 Sb., o ochraně osobních údajů, v platném znění, pro účely příslušného výběrového řízení.
