PRACOVNI POSTUP
pro poskytovatele pfi zadosti o zfizeni, zménu nebo odebrani pristupu
do Centralniho registru podpor malého rozsahu

Uéinnost od 21. 8. 2025

Centralni registr podpor malého rozsahu (dale jen ,registr®) je spolecné spravovan Uradem
pro ochranu hospodarské soutéze (UOHS) a Ministerstvem zemédélstvi (MZe), tyto
organizace jsou i vlastniky informaci v registru.

Cilem pracovniho postupu je informovat poskytovatele podpor de minimis o zplsobu
zfizeni pFistupu do registru.’

Pristup (konkrétni pfistupové jméno a heslo pro chranény pfistup) do registru se zfizuje pouze

konkrétnim osobam — uzivatelim (nikoliv organizaci).

ZADOST O ZRIZENi PRISTUPU

1. krok 2 Vyplnéni Zadosti

Zadatel (tj. opravnény pracovnik poskytovatele dle jeho vnitroorganizaéni struktury - osoba
nadfizena uzivatelim uvedenym v zadosti) vyplni pozadované udaje do formulare (viz pfiloha).
U pozadovaného pfistupu zaskrtne zvolenou roli (Reader nebo Editor)

» Role Reader (&tenaf) umozni uzivateli ziskat (Cist) podrobné informace o poskytnutych
podporach a o Cerpani limitu, a dale muize pofizovat agregované statistiky.

= S roli Editor ma uzivatel stejna prava jako ,Reader”, navic mize vkladat, upravovat i
mazat zaznamy o jim spravovanych podporach.

Zadatel uvede ve formulafi diivod podani Zadosti, kterym muiiZze byt zfizeni pfistupu, odebrani
pfistupu a prfevod podpor. TézZ existuje moznost pfistupu pfes webové sluzby — viz nize
6. krok, coz je ur€eno uzivatelim pfistupujicim do registru prostfednictvim jiného systému
(napf. MS2021+). Prevod podpor umozZfiuje prevést vramci téze instituce podpory
spravované jednim uzivatelem (editorem) na jiného uZivatele s editorskou roli.2 Pfipadné dalSi
upfesnéni pozadavku (napf. zména pfijmeni uzivatele, zména pobocky, doplriujici informace
k pfevodu podpor) je mozné uvést do poznamek.

V pfipadé, Ze zadatel neni organ vefejné moci, je povinen k Zadosti dolozit doklad od organu
vefejné moci (napf. povéfeni, plnou moc, smlouvu nebo rozhodnuti), Ze je opravnén
poskytovat, pfip. zaznamendavat podpory de minimis do registru.

Opravnény pracovnik poskytovatele na zavér svym podpisem potvrzuje, Ze je organizace, za
kterou zada o zfizeni pfistupu, poskytovatelem podpory de minimis a Ze pfistup do registru je
uzivatelim zfizovan vyhradné za ucelem pInéni povinnosti vyplyvajicich z § 3a zakona
¢. 215/2004 Sb.® Dale potvrzuje, Ze udaje o pfijemcich zapisované do registru budou GpIné

" Pracovni postup a zadost o zfizeni, zménu nebo odebrani pFistupu pro poskytovatele do Centralniho registru podpor malého
rozsahu nejsou uréeny pfijemclm podpor malého rozsahu &i Zadateldm o podporu malého rozsahu. Pfijemci podpor (Zadatelé
o podporu) mohou ziskat informace o jim pfidélenych podporach malého rozsahu prostfednictvim registrovaného pfistupu na
portal MZe. Postup pro podani Zadosti na portal MZe je dostupny na: https://mze.gov.cz/public/portal/mze/farmar/portal-farmare-
pro-nove-uzivatele/zadost-o-pristup-na-portal-eagri.html.

2 Kazda podpora muZze mit v registru pouze jednoho editora.

3 Zakon &. 215/2004 Sb., o Upravé nékterych vztah( v oblasti vefejné podpory a o zméné zakona o podpofe vyzkumu a vyvoje,
ve znéni pozdéjSich predpisu.



https://mze.gov.cz/public/portal/mze/farmar/portal-farmare-pro-nove-uzivatele/zadost-o-pristup-na-portal-eagri.html
https://mze.gov.cz/public/portal/mze/farmar/portal-farmare-pro-nove-uzivatele/zadost-o-pristup-na-portal-eagri.html

a pravdivé a budou v souladu s vyhlaskou ¢. 298/2020 Sb,* a Ze bude postupovat v souladu
s platnymi pravnimi pfedpisy pro zpracovani a ochranu osobnich Udajli, zejména s nafizenim
(EU) €. 2016/679 (GDPR), v€éetné zachovani mi¢enlivosti ohledné osobnich udaja.

Osobni udaje uvedené v Zadosti jsou zpracovavany v souladu s pozadavky nafizeni
Evropského parlamentu a Rady (EU) €. 2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu téchto daji a o zruSeni smérnice 95/46/ES.
Informace o zpracovani osobnich Gdajd spravci (UOHS, MZe) jsou dostupné na:
https://uohs.gov.cz/cs/o-uradu/informace-o-zpracovani-osobnich-udaju.html,
https://mze.gov.cz/public/portal/mze/ministerstvo-zemedelstvi/osobni-udaje.

2. krok © Podani zadosti na UOHS

Vyplnénou a podepsanou zadost poda zadatel na UOHS, oddéleni vefejné podpory, nékterym
z nasledujicich zplsobu:

a) VypIni formuldf a odeSle jej jako pfilohu (format Word/PDF) na adresu
posta@uohs.gov.cz. Takto odeslany e-mail nebo formulaf v e-mailu musi byt
elektronicky podepsan kvalifikovanym certifikatem zadatele.

b) Vyplni formular a i) original opatfeny podpisem a razitkem naskenuje nebo ii) podepise
jej elektronickym kvalifikovanym certifikatem. Formulaf poté odesle (ve formatu PDF
v souladu s metodikou ISDS) do datové schranky UOHS (&islo DS: fs2aa2t).

c) VypIni formuldF a original opatfeny podpisem a razitkem odesle na UOHS
prostfednictvim provozovatele pos$tovnich sluzeb (adresa UOHS: tfida Kpt. Jarose 7,
602 00 Brno).

Formulaf je mozne vyplnit a pripadné i odeslat take prostrednictvim samoobsluzného portalu
UOHS na adrese: https://portal.uohs.qgov.cz/#/zivotni-situace/vp/zadost-o-zrizeni-zmenu-
nebo-odebrani-pristupu-pro-poskytovatele-do-centralniho-registru-podpor-maleho-rozsahu.

3. krok > Prijeti Zadosti UOHS

Pracovnik UOHS pfijme zaslanou Zadost a provede kontrolu Zadosti po formalni strance:

uvedeni kontaktnich udaju uzivatele,
vyplnéni pozadované role,

uvedeni zdlvodnéni Zadosti,
vyjadfeni opravnéného zastupce.

YV VY

V pfipadé, Ze zadost nebude obsahovat pozadované udaje nebo nebude vypinéna
opravnénym zastupcem, bude zaslana zpét zadateli k dopInéni. Spravné vyplnénou Zadost
preda pracovnik UOHS prostfednictvim datové schranky na MZe, Oddéleni vefejné podpory.

4. krok = Zrizeni pristupu do registru

V pfipadé schvaleni zadosti véemi dotéenymi subjekty (JOHS, MZe) bude konkrétnim osobam
Zadatele zfizen pfistup do registru a bude jim zaslano uzivatelské jméno a iniciacni heslo do
portalu MZe prostfednictvim e-maill uvedenych v Zadosti.

4 Vyhlaska ¢. 298/2020 Sb., o obsahu a rozsahu udaju, které je poskytovatel podpory malého rozsahu povinen zaznamenat do
centralniho registru podpor malého rozsahu, a o postupu pfi jejich zaznamenavani, ve znéni pozdéjsich predpis.
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5. krok = Prihlaseni zadatele na portal MZe a ovéreni funkénosti pristupu

Po obdrzeni uzivatelského jména a hesla se uzivatel pfihlasi na portal MZe na adrese
https://mze.gov.cz, kde bude vyzvan ke zméné iniciaéniho hesla (zména hesla se provadi
v Uzivatelském profilu v zalozce ,Zména hesla“).

Nové heslo je nutné sestavit tak, Zze se bude skladat z min. 12 znak( s nasledujicimi
pozadavky:

alespori jedno malé pismeno (a-z),

alespon jedno velké pismeno (A-Z),

alespon jednu €islici (0-9),

alespon jeden specialni znak (napf. pomicka, podtrzitko, zavinac).

VVYVYY

PFi tvorbé hesla je dale nutné zohlednit:

nesmi se opakovat vice jak 2 stejné znaky v fadé po sobé,
minimalni pocet unikatnich znaku je 5,

nelze pouzit 24 predchozich hesel,

doporucujeme vyhnout se znakim s diakritikou.

YV VY

6. krok 2> Zrizeni pristupu pres webové sluzby

Pokud Zadost o pfistup do registru obsahuje také pozadavek na zfizeni pfistupu pomoci
webovych sluzeb, osoby uvedené v zadosti se pomoci uzivatelského hesla a jména, které jim
bylo zaslano dle postupu uvedeného vySe, pfihlasi na portal MZe prostfednictvim
nasledujiciho odkazu: https://mze.gov.cz/ssl/app/SZR/Portal/WsKey. Na tomto odkazu si
vygeneruji tzv. WS kli¢, coz je kéd, ktery slouzi pro komunikaci registru se systémem
vyuzZivanym uzivatelem (napf. MS2021+), a to pomoci tlagitka ,Vygenerovat novy pfistupovy
kli¢ pro volani WS.*

https://mze.qgov.cz/ssl/app/SZR/Portal/Content/Help/doc/klic-pro-ws.html.

WS Kli€ slouzi pouze pro pfistup do registru prostfednictvim webovych sluzeb. Pfi pfimém
vstupu do registru uZivatel vklada své uzivatelské jméno a heslo.

ZADOST O ZMENU CI ODEBRANI ZRiZENEHO PRISTUPU

PFi Zadosti o zménu (dodate¢né pfidéleni &i odebrani roli, pfevod podpor, zménu zafazeni
v ramci organizace) €i odebrani pfistupu postupuje Zadatel podle krokd &. 1 a 2 uvedenych
vySe, pfiemz v Zadosti vyznaéi pozadované upravy v pfislusnych kolonkach, pfip. zménu
popide slovné do kolonky ,Poznamky*.

V pfipadé technickych potiZi pfi vstupu do aplikace, pouzivani aplikace Ci ztraté hesla uzivatel
kontaktuje Helpdesk MZe (e-mailem na helpdesk@mze.qov.cz nebo telefonicky
222 312 977 v pracovni dny od 8:00 do 16:30).

Priloha

Zadost o zfizeni, zmé&nu nebo odebrani pfistupu pro poskytovatele do Centralniho registru
podpor malého rozsahu
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